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CENTRO UNIVERSITARIO ALFREDO NASSER Aparecida de Goiania-GO

REGULAMENTO DE ORIENTAQ@O E APRESENTACAO DE TRABALHOS DE
CONCLUSAO DE CURSO (TCCs)

Resolucéo CS n. 07A-CS Aparecida de Goiania, 1° de fevereiro de 2024.

O Presidente do Conselho Superior (CS), no uso de suas atribuicdes, em conformidade com
0 Regimento Interno e deliberacfes nesta data, homologa o Regulamento de Orientacdo e
Apresentacdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCCs) do Centro Universitario Alfredo
Nasser, mediante aprovacdo da Prd-Reitoria Académica e de Relagdes Institucionais, nos
seguintes termos.

DA DEFINICAO, OBJETIVOS E GESTAO

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é disciplina dos cursos de graduacéo,
prevista no Projeto Pedagdgico, cuja integralizacdo esta condicionada a producdo escrita do
estudante, individual, sob orientacdo docente, e a apresentacdo oral publica perante banca
examinadora constituida por ato designativo da Coordenacéo de Orientacdo de Trabalhos de
Conclusao de Curso.

8 1° O TCC consiste na sistematizacdo do conhecimento sobre um objeto de estudo
pertinente as linhas de pesquisas previstas no curso, em forma de Monografia, Artigo
Cientifico, Ensaio, Projeto de Intervencdo, Projeto de produto e/ou servico, Plano de
Negdcios, Producdo audio-visual, Aplicativos e Softwares ou outra modalidade, a critério do
Ndcleo Docente Estruturante do curso.

8§ 2° S40 objetivos do TCC:

I. contribuir para o desenvolvimento da capacidade de investigacdo cientifica, critica,
reflexiva e criativa do académico;

Il. despertar a coeréncia do processo de formacdo do profissional e integrar 0s
conhecimentos das disciplinas da matriz curricular a pesquisa, a extensdo e as Atividades
Complementares;

I1l.  possibilitar experiéncias na produgdo de conhecimentos relevantes a comunidade
académica e a sociedade;

IV. promover a inicia¢do do estudante & pesquisa, que culminem no fomento a apresentacao
de trabalhos cientificos em eventos de natureza académica, tais como congressos,
seminarios, simpasios, coloquios etc. na Instituicdo e nos demais espagos reservados a este
proposito;

V. estabelecer contato com as principais modalidades e técnicas de pesquisas Uteis a
aproximacao entre teoria e pratica como condi¢do essencial a realizacdo do TCC, a saber:



trabalho de campo, estudo de caso, relatos de experiéncias etc.

VI. enfatizar a conscientizagdo acerca da importancia do aperfeicoamento do Projeto de
Pesquisa como requisito indispensavel para o ingresso em programas de pos-graduacédo lato
e stricto sensu;

VII. estimular a publicacdo cientifica em Revistas Especializadas em formato digital e/ou
impresso.

8 3° Serdo designados pela Pro-Reitoria Académica os coordenadores dos processos de
Orientacédo de Trabalhos de Concluséo de Cursos e nomeados pelo Reitor.

8 4° N&o seré permitida a matricula na disciplina de TCC 1 e de TCC 2 de estudantes que
estejam a cursar qualquer disciplina em regime de dependéncia e/ou adaptacéo.

8§ 5° O estudante reprovado na disciplina TCC 1 a repetira antes de cursar TCC 2.

§ 6° Nao serd permitido a nenhum estudante cursar a disciplina TCC 1 em tempo
concomitante com TCC 2.

8 7° Trabalhos que exijam realizacdo de pesquisas com seres humanos e animais,
obrigatoriamente, devero ser submetidos & apreciacdo do Comité de Etica e Pesquisa (CEP)
e da Comissdo de Etica no Uso de Animais (CEUA) da Instituicio, bem como atender a Lei
Geral de Protecéo de Dados (LGPD).

§ 8° A orientacdo sera realizada, prioritariamente, por docentes com titulagéo stricto sensu e,
eventualmente, por profissionais com lato sensu, com producdo técnico-cientifica nos
ultimos trés anos, com Curriculo Lattes atualizado semestralmente e com participacdo na
ultima capacitacdo da Coordenacdo de Orientacdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso,
obrigatoriamente.

DAS LINHAS DE PESQUISAS

Art. 2° Os temas de orientacfes de Trabalhos de Conclusdo de Cursos sdo pertinentes as
linhas de pesquisa previstas nos respectivos Projetos Pedagdgicos dos cursos.

DAS COMPETENCIAS

Art. 3° Compete a Coordenacdo de Orientagdo de TCCs, em consonancia com as
Coordenagdes dos Cursos:

I. designar professores orientadores e examinadores de TCCs, conforme disponibilidade
desses no semestre correspondente;

Il. definir procedimentos e cronogramas que garantam a qualidade da orientacdo, da
apresentacdo e da avaliacdo dos TCCs, em conformidade com os horarios de aulas dos
professores e em cumprimento a integralizacdo do calendario letivo de cada semestre;

I1l. promover capacitacdo para 0s docentes orientadores e examinadores sempre que houver
necessidade;

IV. emitir e organizar documentacdes semestrais relativas aos processos de orientacdes de
TCCs;

V. liberar para as apresentacOes orais somente os estudantes aprovados em todas as
disciplinas do curso;



VI. incentivar os docentes a publicarem trabalhos de autoria prépria e/ou em co-autoria com
ex-orientandos, prioritariamente nas Revistas Cientificas da Instituicdo, conforme normas
editoriais.

Art. 4° Compete ao professor orientador:

I. reportar-se a Coordenacao de Orientacdo de TCCs;

Il. orientar com qualidade, nos limites da respectiva area de formacdo e da experiéncia
profissional, o qual sera remunerado com uma hora aula semanal até dois trabalhos
orientados e atender aos académicos nos dias e horarios estabelecidos;

I1l. indicar ao orientando(a) leituras de fundamentacao tedrico-metodoldgica;

IV. supervisionar o trabalho conforme o Guia para Trabalhos Académicos do Centro
Universitéario Alfredo Nasser - UNIFAN, disponivel no site
https://www.unifan.edu.br/unifan/aparecida;

V. esclarecer ao académicos que plagio é crime de violacdo de direito autoral, segundo as
prescricdes do Capitulo Il da Lei dos Direitos Autorais n.° 9.610/1998 e do art. 184, caput,
do Caodigo Penal, que preceitua detencdo de trés meses a um ano, ou multa para esses casos;
V1. verificar plagios nos TCCs dos orientandos(as) de acordo com determinagcdes do
Coordenador de TCCs;

VII. presidir a Banca examinadora do TCC, cumprindo as determinagdes da Coordenacéo
de Orientacdo de TCCs;

VIII. exigir que o orientando(a) faca a revisdo da formatagéo e da linguagem textual, antes
da apresentacdo a banca examinadora e as alteracGes pertinentes sugeridas pela mesma para a
entrega da versdo final,

IX. receber e encaminhar as versdes dos trabalhos de seus respectivos orientandos(as) para
a Coordenacdo de Orientacdo de TCCs, conforme cronograma estabelecido;

X. apresentar, sempre que solicitadas, informac@es a respeito do processo de orientacdo a
Coordenacéo de Orientacao de TCCs;

XI. preencher o diario de orientacdo dos TCCs;

XII. indicar os TCCs qualificados para apresentacdo oral perante banca examinadora;

XIII. propor aos orientados a revisao e/ou reformulacdo dos TCCs cotados com nota superior
a 9,0 para que sejam encaminhados para publicacdo em co-autoria nas revistas dos
respectivos Institutos.

Art. 5° Compete ao professor examinador

I. avaliar, antecipadamente, os TCCs dos estudantes;

Il.  sugerir contribuicGes, preferencialmente por escrito, que visem a qualificacdo dos
TCCs;

I1l. tratar o estudante de forma ética e profissional durante as apresentacGes orais;

IV. participar das capacitagcdes promovidas pela Coordenacdo de Orientagéo de TCC.

Art. 6° Compete ao estudante orientando (a):

I. estar devidamente matriculado no semestre letivo, antes de receber as orientagdes de TCC;
Il. atender as determinacbes da Coordenacdo de Orientacdo de TCCs, que visem a
qualificacdo da producédo académica;

I11. ter ciéncia de que o plagio é crime de violacdo de direito autoral, segundo as prescri¢des
do Capitulo 1l da Lei dos Direitos Autorais n.° 9.610/1998 e do art. 184, caput, do Cddigo
Penal, que preceitua detencdo de trés meses a um ano, ou multa para esses €asos;


https://www.unifan.edu.br/unifan/aparecida/

IV. comparecer e participar das aulas da disciplina, com frequéncia minima de 75% as
atividades, com assinatura no diério de orientacao;

V. escolher e delimitar o tema em uma das linhas de pesquisas do curso, em consenso com o
orientador(a);

VI. desenvolver a redacdo do TCC, a partir de pesquisa académica, sob orientacdo docente;
VII. realizar a revisdo da formatacdo e da linguagem textual da versao a ser entregue para a
banca examinadora;

VIII. seguir os procedimentos da produgdo técnico-cientifica conforme a é&rea de
conhecimento;

IX. realizar a apresentacdo oral publica perante banca examinadora, apds indicacdo do
orientador e liberacdo da Coordenacdo de Orientacdo de TCCs em consonancia com as
Coordenagdes dos Cursos;

X.  efetuar as alteracBes no TCC sugeridas pela banca examinadora para a entrega da
versdo final, em formato digital, conforme orientacfes da Coordenacdo de Orientacdo de
Trabalhos de Concluséo de Curso.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 7° No caso de comprovacdo de plagio (apropriacdo indevida de imagens, textos,
gréaficos, tabelas etc.) por meio de documentos em qualquer uma das etapas da construcao
textual, o académico sera reprovado e deverd matricular-se novamente no semestre seguinte
para continuidade de seu processo de TCC.

Art. 8° A nota minima para aprovacdo na disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso é
6,0 (seis), conforme o Regimento Interno do Centro Universitario Alfredo Nasser, sendo que
a AIDE ndo seré parte integrante dessa avaliacéo.

Art. 9° Quando o TCC ndo atender as exigéncias do processo de producdo, o estudante nao
fard a apresentacdo oral e estara, automaticamente, reprovado na disciplina.

Art. 10 O (a) académico (a) sera reprovado (a) se nao tiver a frequéncia minima necessaria
de 75% na disciplina.

Art. 11 As atividades de Orientacdo e Apresentacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso nédo
se enquadram a situacdo de Regime Especial de Ensino.

Art. 12 Casos omissos por este Regulamento serdo resolvidos pela Coordenacdo de
Orientacdo de TCCs e a Coordenagéo de Curso, com ciéncia da Pro-Reitoria Académica.

Art. 13 Este Regulamento entra em vigor a partir desta data e torna sem efeito os
regulamentos precedentes, revogadas as disposi¢des contrarias.

PROFESSOR ALCIDES RIBEIRO FILHO
Presidente do Conselho Superior (CS)



