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APRESENTACAO

Seja bem-vindo(a) ao facilitador de monografias e trabalhos académicos!
E muito bom té-lo(a) como leitor(a) nesta jornada de estudo e pesquisal

Vocé ira encontrar aqui algumas orientacdes que deveram facilitar de
maneira efetiva a formatacédo e construcéo basica de um trabalho académico, deste
modo, tem-se a intencdo de fazer com que vocé venha, vivenciar funcionalmente
uma forma metodologica que visa contribuir para a estruturacdo de seu trabalho.

A construcdo de um trabalho académico, monografia ou TCC possui
caracteristicas que alteram o modo como normalmente é escrito um texto usual do
dia-a-dia, exigindo uma rigidez formal em sua estruturacdo. Em decorréncia, habitos
e atitudes adquiridos na formagdo educacional, o0s conhecimentos aqui
apresentados serdo de grande importancia na elaboracdo de seu texto e
consequentemente facilitando seus estudos. Para tanto, € necessario que vocé
tenha disciplina, compromisso e responsabilidade com seu processo de
aprendizagem e construcao de um instrumento de iniciacdo cientifica.

Procure seguir as orientacbes abaixo para que se tenha um melhor

aproveitamento académico:

Estude em um espaco que permita concentracao;

Figue sempre atento aos detalhes pré textuais, textuais e pds textuais;

Siga rigorosamente as orientacfes propostas, e em caso de duvidas,
entre em contato com seu professor orientador que esta apto a te

ajudar;

Leia o facilitador identificando a ideia principal do mesmo, faca
anotacdes de modo que tenha condicbes de elaborar sinteses e

esquemas para aprimorar o seu entendimento;
Lembre-se que, neste processo, vocé é peca fundamental, o que significa
gue grande parte do sucesso depende também do seu desempenho e dedicacdo

aos estudos. Vocé também é responsavel pelo seu processo de aprendizagem!

Bom estudo!
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PARTE |
A ESCOLHA DO TEMA



1.1 AESCOLHA DO TEMA

a) Delimite o tema a ser trabalhado com clareza e objetividade;
b) Justifique a importancia do tema;

c) Descreva brevemente seu contexto historico;

d) Discuta a literatura sem exaustao;

e) Cite os trabalhos que auxiliaram a construcao;

f) Antes de tudo verifique:

e Se 0tema é compativel com a sua formacéao profissional,

e Se hé bibliografia para a fundamentacéo teérica disponivel, na biblioteca e
(ou) periddicos on line;

e Se 0s dados referentes ao objeto de estudo sao acessiveis;

e Se nao existe diversidade de monografias com o mesmo enfoque sobre o
tema;

e Se ha fundamentacao teorica basica de acordo com o tema proposto.

1.2 PARA A CONTRUCAO DOS PARAGRAFOS

a) Exponha apenas um pensamento em cada paragrafo;
b) Ligue os pensamentos em uma sequéncia logica,

c) Todas as “expressdes” de lingua estrangeira deverao ser escritas em italico.

Exemplos: fertilizagdo in vitro; atividade in loco. Atencdo: palavras como Boeing,

Airbus, Massachusetts Institute Technology (MIT), ndo sdo em itélico.

1.3 A FORMATACAO DO TRABALHO ACADEMICO

a) Utilize papel branco formato A4 (21,0 cm x 29,7 cm);

b) Numeracao de pagina: canto superior a direita;

c) A partir da introducdo a numeracao sera em arabicos sendo que nas paginas de
inicio de capitulos a numeracgéao sera ocultada (ndo deve aparecer);

d) Notas de rodapé:



e Espaco simples;
e Fonte 10;
e Com reféncia (autor, ano de publicacédo e pagina);

e Dentro das margens (Editor World faz o procedimento automaticamente);

e) Separacéo de titulos e subtitulos: espaco duplo;
f) Sugere-se que o texto seja escrito em fonte: Times New Roman ou Arial fonte12;

g) CitacBes no texto:

e As chamadas pelo sobrenome do autor serdo em letras mailsculas (a

primeira) e mindsculas (as demais). Ex.: Silva (1930)

e Estando entre ( ) s6 em mailculas. Logo ap6s devem constar o ano e a
pagina da publicacdo. Ex: (SILVA, 1930, p. 123) se no final do paragrafo, ou
Silva (1930, p. 123) se no meio do paragrafo;

e Citacao literal com mais de 3 linhas € recuada o dobro do paragrafo, utiliza-se
fonte 10 e espaco simples com recuo de 4cm.

h) Aspas:

e Aspas duplas: abre e fecha citacdo contida no paragrafo com menos de 3
linhas ou destaca uma palavra que se quer dar énfase. Exemplos: “Na
sequéncia apareceram o Boeing 707, em 1958, e o DC-8, da Douglas, em
1960.” (PALMA, 2002, p.23). ou Existem leis especificas para a profissao
de aviador, porém o que ndo tem é uma aponsentadoria diferencial, devido

aos “riscos” produzidos desse oficio;

e Aspas simples: dentro de uma citacdo que tenha uma palavra destacada
pelo autor Exemplo: “René Descartes, viu que os ‘costumes’, a histéria de
um povo e sua tradigcao ‘cultural’ influenciavam no modo de pensar das

pessoas, naquilo que acreditavam” (BAZZO, 1998, p. 42);

14



15

i) Forma de incluir siglas. Ex: na primeira vez que aparece no texto: “...] é
competéncia da Agéncia Nacional de Aviagao Civil (ANAC) regular [...]” A partir de
entdo basta citar a sigla ANAC; as siglas serdo em caixa alta,

j) Figuras:

e Fotos, desenhos, mapas, graficos, etc numerados sequencialmente em

arabicos, precedido da palavra “Figura”;

e Figura em forma de caixa e centralizada com o texto;

e Em caso de legendas, colocar abaixo da ilustragdo e o mais perto do trecho

a que se referem;

e Titulo e citacdo com fonte 10, espacamento de linha simples e justificar

junto a caixa da figura. Colocar abaixo da figura;

S % 6% 34 %

ALTITUDE CRUZEIRO DESCIDA APRCI)(IMA(;;\U

Tempo total de véo - 01:30 h.

Figura 1: NVTEC — INSTITUTE, 2005. CD-ROM. CENIPA (2006).
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k) Tabelas e Quadros:

e Colocar o titulo acima da tabela e quadros com fonte 12;

e Titulo e citacao fonte 10, espacamento de linha simples e justificar junto a

caixa da tabela;

¢ Numerados sequencialmente em arabicos, precedido da palavra “Tabela”:

Tabela 1: Tabela comparativa das capacidades de ambos os sistemas (MINISTERIO DA
AGRICULTURA, 2011).

ITENS )
PESO GOIAS PREMIUM FEDERAL FIC BRASIL OIL
ESTRUTURAIS
% Nota | Total Nota | Total Nota | Total Nota | Total Nota | Total
Condicdes de
60 5 300 5 300 45 270 4 240 4 240
Pagamento
Custo/Beneficio 40 35 140 4 160 3,5 140 3 120 4 160
TOTAL 100 8,5 440 9 460 8 410 7 360 8 300

* ApoOs a defesa do trabalho devera ser feita todas as correcdes apontadas pela
banca examinadora e, em seguida, providenciar copia conforme orientacdo da
secretaria que normalmente segue a seguinte estrutura: encadernada com capa
dura, na cor azul bic, sendo que nela contera o mesmo enunciado e padréo da folha
de rosto da monografia, e mais um CD contendo o trabalho com um arquivo em
formato WORD e outro em PDF, identificado com o nome do autor, titulo da obra e
ano de defesa. “Caso ndo sejam cumpridas as especifica¢cdes solicitadas o aluno

ndo tera a sua nota confirmada”;

m) Em trabalhos monogréaficos que tratem de assuntos especializados sugere-se
recorrer a um coorientador que tenha conhecimento especifico na area para que

assim se obtenha um melhor resultado final do trabalho;
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n) A monografia e/lou TCC sera entregue revisada (ortograficamente) aos
componentes da banca para leitura e avaliagdo, com no minimo dez (10) dias de

antecedéncia.



PARTE Il
A ESTRUTURA DE UMA MONOGRAFIA OU TCC:
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS



2 ESTRUTURA DE UMA MONOGRAFIA E/OU TCC - ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
(NBR-14724:2005)

2.1 Falsa Capa (obrigatéria)

Nome da instituic&o.
Titulo do trabalho.
Nome da cidade onde sera apresentado o trabalho.

Ano de depdsito.
Capa dura em cor azul bic, fontes douradas iguais ao texto do

trabalho fonte 12.
Lombada impressa longitudinalmente da base para o alto, com

letras em dourado e ano de depdsito na parte superior.

2.2 Capa (obrigatéria)

Nome do autor.
Titulo do trabalho.
Nome da cidade onde sera apresentado o trabalho.

Ano de depdsito.

2.3 Folha de rosto (obrigatéria)

Os elementos devem estar no anverso na seguinte ordem:
Nome completo do autor.

Titulo do trabalho.

Natureza: Trabalho de Conclusdo de Curso (Monografia e/ou
TCC) apresentado a Faculdade Alfredo Nasser — UNIFAN,
como parte dos requisitos para obtencao de titulo de Bacharel

em Ciéncias Juridicas.
Professor (a) Orientador (a): Titulagdo e Nome completo

Local — cidade onde ocorrera a apresentacao.

Ano de deposito.
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2.4 Folha de aprovacdao (obrigatoria)

Nome do autor (em letras maidsculas).

Titulo do trabalho (em letras mailsculas).

Data da aprovacao (em letras maiusculas).

Banca examinadora: titulacdo, nome, instituicdo e assinatura.

2.5 Dedicatéria (opcional)

Homenagem a pessoa(s) que o autor achar conveniente.

2.6 Agradecimentos (opcional)

Feito a pessoa(s) ou instituicbes que ajudaram o autor.

2.7 Epigrafe (opcional)

Citacdo ou pensamento com sua autoria, com relacao ao trabalho.

2.8 Lista de Figuras (obrigatério quando utiliza-se este recurso na monografia
e/ou TCC)

Deve-se indicar as figuras na mesma ordem utilizadas no texto. Citar

0 numero da pagina de localizacao de cada figura.

Figura 1 Localizacdo do Aeroporto de GOIANIa ............ueeveeiiiiiiiiiie e 13
Figura 2 Entrada do Distrito Agroindustrial de Anapolis Daia ..............coooeeeiiiiinnneee. 17
Figura 3 Mapa da localizacdo da area de estudo municipio de Anapolis GO .......... 33

2.9 Lista de Tabelas (obrigatério quando utiliza-se este recurso na monografia
e/ou TCC)

Deve-se indicar as tabelas na mesma ordem utilizadas no texto. Citar

0 numero da pagina de localizacao de cada tabela.
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Tabela 01 Distribuicao regional das empresas com ISO 9001 ..........ccccceevvvviviienennns 19
Tabela 02 Estratificacdo dos funcionarios da empresa — por SeCGao ....................... 25

2.10 Resumos (obrigatorios)

e Em portugués: segundo a NBR 6028:1990, é a apresentacdo concisa dos pontos
relevantes, fornecendo breve visdo do conteddo e de conclusdes do trabalho. De

250 até 500 palavras e é seguida de trés a cinco palavras-chave.

e Abstract: versdo do resumo em portugués para o idioma de divulgacao
internacional, sendo o inglés obrigatdrio. O espanhol, francés, alem&o... fica sendo
opcional, as palavras-chave sao também obrigatorias.

2.11 Sumario (obrigatério)
Enumeracédo das principais divisbes, secdes e outras partes do trabalho

(tépicos e sub-tépicos) na mesma ordem e grafia em que sdo escritos no texto,

seguidos do numero da respectiva pagina.



PARTE Il
ELEMENTOS TEXTUAIS



3 Elementos textuais (NBR 14724:2005)

3.1 Introducéo (obrigatoria)

A introducao deve conter a seguinte estrutura: 1. Identificar qual € o objeto (o
que vai ser estudado); 2. Porque se escolher este tema para estudar; 3. O problema
(questdes) de carater cientifico buscar-se-a analisar e responder; 4. Que objetivos o
pesquisador quer atingir; 5. Metodologia utilizada e, 6. Identificar a divisdo dos
capitulos.

Tamanho: A ABNT:NBR 10.520:2010 sugere que este item da monografia

nao ultrapasse a 10% do total do trabalho.
3.2 Desenvolvimento (obrigatdrio)

Deve conter primeiramente um estudo da fundamentacdo teoérica, que dé
suporte para a pesquisa; Esta deve conter informacdes suficientes para uma
completa descricao do objeto de estudo; A seguir a analise comparativa do objeto
estudado, com base na teoria, precisa proporcionar clara resposta ao problema
implicito na hipétese (composto de 35 a 40 paginas em média), dividido em dois ou
trés capitulos dependendo as regras adotadas pelo departamento ou IES.

e Capitulo |

Contexto historico do assunto pesquisado, revisdo bibliografica (suporte

tedrico).

e Capitulo 1l

Apresentacdo do contexto e/ou objeto, sua apresentacdo, localizagao,

descricéo da pesquisa; analise e discussao dos dados.

3.3 Concluséo (obrigatéria)
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A conclusdo realiza uma sintese da proposta do trabalho e do seu
desenvolvimento e, em essencial, apresenta os resultados obtidos com o trabalho em
guestao.

Para a construcdo desta sintese parte-se da reflexdo se o(s) problema(s)
foi(ram) respondidos, com base em quais fundamentos (autores lidos e apresentados
no primeiro e no segundo capitulos). E finaliza-se a conclusédo refletindo se os
objetivos foram atingidos pelo autor da monografia.

Tamanho: A ABNT:NBR 10.520:2010 sugere que este item da monografia
nao ultrapasse a 10% do total do trabalho.



PARTE IV
ELEMENTOS POS-TEXTUAIS



4.1 Referéncias (obrigatoéria)

Conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de documentos,

que permite sua identificacdo individual (NBR 6023:2002).

4.2 Apéndices

E um material que foi elaborado pelo autor na construcdo da pesquisa como

documentos, arquivos de jornais, fotos dentre outros.
4.3 Anexos (opcionais)

Documento de autoria de outrem usado como fundamentagdo, com provacao
ou ilustragdo dos contetdos do trabalho. S&o identificados em letras maidsculas,
numeracado sequencial e travessao, tudo em negrito, seguidos por seus titulos,

conforme o exemplo:

ANEXO A — Modelo Shell, de James Reason.
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5 MODELO ESTRUTURAL (ABNT:NBR 14.724:2005)

FACULDADE ALFREDO NASSER — UNIFAN

Capa dura na cor AZUL BIC
com letras douradas

AN

Centralizados, caixa alta,

sem negrito.
Times New Roman
ou Arial. Fonte 12

A REPRESENTACAO SOCIAL DO RISCO DE ACIDENTE AEREO E
DA SEGURANCA DE VOO EM PILOTOS COMERCIAIS

N

Centralizado, caixa
alta, sem negrito.

A

Times New Roman
ou Arial. Fonte 12

Centralizado, caixa
alta, negritado.
Times New Roman
ou Arial. Fonte 12;
Sugere-se que 0
mesmo tenha entre
dez e doze palavras.

APARECIDA DE GOIANIA
2014

Centralizado, caixa
alta, sem negrito.
Times New Roman
ou Arial. Fonte 12




Centralizados,
caixa alta, sem
negrito.
Times New Roman
ou Arial. Fonte 12

ALCIDES RIBEIRO FILHO

—

A REPRESENTACAO SOCIAL DO RISCO DE ACIDENTE AEREO E
DA SEGURANCA DE VOO EM PILOTOS COMERCIAIS

\ Centralizado, caixa

alta, negritado.
Times New Roman
ou Arial. Fonte 12;

Sugere-se que 0
mesmo tenha entre
dez e doze palavras.

Centralizado, caixa
alta, sem negrito.

Times New Roman
ou Arial. Fonte 12

APARECIDA DE GOIANIA
2014




Centralizado, caixa
alta, sem negrito.
Times New Roman
ou Arial. Fonte 12

ALCIDES RIBEIRO FILHO  «—

Centralizado, caixa
alta, negritado.
Times New Roman
ou Arial. Fonte 12

A REPRESENTAC}AO SOCIAL DO RISCO DE ACIDENTE AEREO E
DA SEGURANCA DE VOO EM PILOTOS COMERCIAIS
I Dois espacgos

simples

Monografia apresentada a Faculdade Alfredo
Fonte 10, Nasser - ~UNIFAN como exigéncia parC|_61I para
. . a obtencdo do grau de bacharel em Ciéncias
entrelinhas simples

. - Juridicas.
e justificado

v

Orientador: Professor Dr. José Paulo
Pietrafesa

Centralizado, caixa
alta, sem negrito.
Times New Roman
ou Arial. Fonte 12

APARECIDA DE GOIANIA
2014



Centralizado, caixa

ALCIDES RIBEIRO FILHO < 2lt&, sem negrito.
Times New Roman

ou Arial. Fonte 12

Centralizado, caixa alta, sem
negrito. Times New Roman
ou Arial. Fonte 12

A REPRESENTACAO SOCIAL DO RISCO DE ACIDENTE AEREO E
DA SEGURANCA DE VOO EM PILOTOS COMERCIAIS

APARECIDA DE GOIANIA—- GO, /|

Centralizado, caixa
alta, sem negrito.

Times New Roman
ou Arial. Fonte 12

Centralizado, caixa
alta, negritado.
Times New Roman
ou Arial. Fonte 12.

— BANCA EXAMINADORA

Dr. Carlos Alberto Vicchiatti

Assinatura ICJ/UNIFAN Nota
M. Sc. Aline Fagner C. Costa

Assinatura ICJ/ UNIFAN Nota
Dr. Nivaldo dos Santos

Assinatura ICJ/ UNIFAN Nota

Alinhado a esquerda, sem negrito. Fonte 12
Times New Roman ou Arial




Justificado a direita, Times
New Roman ou Arial. Fonte
12 entrelinhas simples

Dedico este trabalho a minha mée, Idé, e ao
meu pai Luis que sempre me apoiaram e
instruiram para que eu pudesse alcancar 0s
meus objetivos, colaborando assim com uma
socializagdo mais justa.



Justificado a
direita.
Times New Roman
ou Arial. Fonte 12,
entrelinhas
simples

Agradeco primeiramente a Deus, por ter me
capacitado e viabilizado esse sonho, aos
meus professores e colegas de turma, mas
em particular, ao meu orientador, que
incansavel, foi parceiro e amigo nesta
construcéo tao importante.



Justificado a
direita.
Times New Roman
ou Arial. Fonte 12,
entrelinhas
simples

Existem varias versdes para o0 mesmo fato,
sendo preciso respeitar todas elas para que
nao sejamos injustos com nenhuma das

partes.

Humberto César Machado
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RESUMO Titulos: caixa alta, fonte 12 em
I < negrito, dois espacos simples

Foi elaborado um trabalho com o intuito de abordar um tema muito importante na
esfera de transportes aéreos, a responsabilidade civil do transportador, expondo o
conflito existente entre as normas Convencdo de Varsovia de 1929 e o Cdodigo de
Protecdo e Defesa do Consumidor de 1990, uma vez que traz a responsabilidade
subjetiva e indenizacao limitada, sendo uma norma de carater externo e outra mais
recente, sendo uma Lei de ambito nacional e trazendo a indenizacdo de forma
ilimitada e uma responsabilidade objetiva, observando ainda as garantias
fundamentais constantes na Constituicdo Federal, a Carta Maior a qual todas as
normatizac¢des vigentes no pais devem respeitar e observar. Porém, esta regra nem
sempre foi obedecida. Para um entendimento melhor sobre este tema apresentou-se
na Histéria da Aviacdo, de onde surgiu a responsabilidade civil do transportador
aéreo. Nao podendo ser tratado de forma irrelevante a exposicéo doutrinaria sobre a
responsabilidade civil geral, as suas peculiaridades e tipos, sobre os contratos de
forma geral e especifica e, por fim, as formas de indeniza¢des trazidas pelas duas
normas conflitantes, fundamentando um entendimento majoritario e correto sobre a
Lei que se deve aplicar nas relacdes existentes de consumo na esfera da aviacao,
onde se deve observar a aplicacdo de responsabilidade em razéao de leséo, sendo
um tema que desperta muito interesse, em razdo da novidade e importancia da
aviagcao no mundo.

Palavras chave: Contradicdo de Normas, Responsabilidade Civil, Transportador
aéreo.

Resumo devera ter no minimo 250 e no maximo de 500
palavras. Fonte 12, sem entradas de paragrafos. Espaco
simples. Sugere a fonte Times New Roman ou Arial.
Margem superior 3 cm. Entre “RESUMO” e a 1? linha um
espaco duplo ou 2 simples. Trés a cinco palavras chaves
Nno maximo.




Titulos: caixa alta. Fonte 12 em
ABSTRACT — | negritado e italico

< dois espacos simples

The work ploduced expressed the intention of bringing the people of the community
air of Brazil with the knowledge of forms of conduct that help regulate the behavior of
its members. Talking about the origin of this study from the Old Age, through the
Middle Ages, reaching the Modern Age, when seeking a new social order to attend to
this lived. Faced with the reality of a world capitalist and competitive, the Ethics offers
tranining methods, virtues ande rights to the rules of social treatment to meet the
airlines and their users. Study shows, too, the use of ethcs in the daily life of pilots
and everyone involved in this fascinating activity and the philosophy of prevention of
aircraft accidents. Finaly, the use of a regulator in several areas of behavior in
society aviation as a mojor factor worldwide and with major political, economic and,
above all, social.

Keywords: Ethics, Origin and Development, Professional Ethics, Ethics, Philosophy
and safety of flight in commercial aviation.

T

Fonte 12 em itélico,
entrelinhas simples




3, 0 cm para titulos.

Titulos em Negrito fonte 12

SUMARIO
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O Microsoft Office Word 2003 e 2007 tém uma op¢é&o que cria 0 SUMARIO
automaticamente a partir dos titulos e subtitulos do texto.
Procure se informar!




Todos os paragrafos escritos
deverao conter entre5e 10
linhas (em média)

Margem 3,0 cm

INTRODUCAO
Sugere-se <«—— Dois espacos simples
paragrafos com 2 cm

Margem
2cm

Margem
3,0cm

Os avangos das mais modernas tecnologias, que acontecem a cada
segundo, celebram, sejam qual for o campo profissional ou de estudo, a indiscutivel
quebra de barreiras, diminuicdo de fronteiras e a reducdo das distancias. Nao
somente pelos evidentes desenvolvimentos de maquinas, mas, sobretudo, pelo que
é tangivel aos seres humanos, suas necessidades, sentimentos e valores. Cada
passo sb é de fato para adiante se aproximarmos as pessoas, uma das outras, de
forma Etica e, com um sé propdésito, 0 bem estar de todos que constitui em uma
civilizacdo racional e organizada.

Em todo conjunto de atividades executadas por seres humanos, em
qualquer area, existe um meio de impor limites e procurar 0 comportamento mais
apropriado que suprira a necessidade de uma. Esse comportamento € regido por
varias virtudes, direitos, deveres e objetivos que atendam a sociedade e aos seus
constituintes, englobando, sem nenhum preconceito, qualquer individuo nela
inserido. O papel da Etica é proporcionar o melhor comportamento, oferecendo
normas e técnicas de tratos sociais e de formacdo, que os adeptos de um meio
civilizado precisam para agir de forma racional, chegando a um denominador que
traga o bem estar dentro de uma organizacao, surge aqui, a sociedade de aviacdo
civil.

Este tema tem suma importancia pelo fato de que a aviacdo lida, a todo
tempo, com uma elevada porcentagem de risco e com um grande contingente.
Sendo um meio de transporte seguro e que, cada vez mais, encontra novos adeptos
para a realizacdo de suas atividades. Essa inovacdo faz com que aconteca uma
aceleracdo no andamento mundial em relacdo a todas as formas de comportamento
e conhecimento cultural, exercidos na aviacdo e em outras areas de trabalho. Para
se atingir uma padronizagdo, que é o principal fator regulador desta sociedade, a
ética, com seus varios tipos de métodos e teorias, sugere o melhor método para que
todas essas barreiras, que atrapalham o crescimento e a seguranga neste contexto,
sejam descartadas ou usadas de forma proveitosa entre 0s seus agentes.

Através da Etica, Moral e Cultura aproximam-se os adeptos desta area, no
sentido de mostrar os sues conhecimentos, o processo de construcdo pessoal e a

importancia da Etica no desenvolvimento da aviagéo.




3, 0 cm para titulos
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1 A RESPONSABILIDADE CIVIL —

<«—— Dois espacos simples

Titulos primarios: caixa alta.
Fonte 12, negritado

Entre um titulo e um subtitulo deve haver um texto introdutdério sobre o
assunto em questao com pelo menos um paragrafo.

Dois espacos simples [—*> 1

A
quantidade
de
subtitulos
ficaa
critério do
autor

i

(1.1 Responsabilidade geral <

<«—— Dois espacos simples

Titulos secundarios (Subtitulo):
Somente a primeira letra, caixa
alta. Fonte 12 e negritado.

1.1.1 Responsabilidade subjetiva e objetiva

«—

<«—— Dois espacos simples

Titulos terciarios, somente a
primeira letra maidscula, caixa
alta. Fonte 12, sem negrito.

\1.1.1.1 Ancoragem e objetivacao <+

Titulos quaternarios, somente a
primeira letra da frase em caixa
alta. Fonte 12, sem negrito.
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v
O objeto da saude do trabalhador pode ser definido como o processo saude

e doenca dos grupos humanos, em sua relacdo com o trabalho. A saude do
trabalhador rompe com a concepcdo hegemoénica que estabelece um vinculo causal
entre a doenca e um agente especifico, ou a um grupo de fatores de risco presentes
no ambiente de trabalho e tenta superar o enfoque que situa sua determinacdo no
social, reduzido ao processo produtivo. Apesar das dificuldades enfrentadas, a
saude do trabalhador busca a explicacado sobre o adoecer e o morrer das pessoas,
dos trabalhadores em particular, através do estudo dos processos de trabalho, de
forma articulada com o conjunto de valores, crencas e ideias, as representacoes

sociais, e a possibilidade de consumo de bens e servicos, na ‘moderna’ civilizacao

urbana (BAGNARA, 1981). <+—— Referéncia comentada e/ou indireta, autor e ano
de publicacéo

publicacéo.

caso contréario, seré feita no corpo
do texto em fonte 12, entre aspas,
citando o autor, ano e péagina de

40cm . .
< > Dois espagos simples
Citacdo literal: recuo em fonte 10, | [...] nas refacdes salde x trabalho, os trabalhadores buscam o controle
espacejamento simples, justificado | sobre as/condi¢des e os ambientes de trabalho, para torna-los mais
(quando tiver mais de trés linhas), | "saudavefs”. Um processo lento, contraditério, desigual no conjunto da

classe tyabalhadora, dependente de sua inser¢édo no processo produtivo e
do congexto sécio-politico de uma determinada sociedade [...] (BAGNARA,
1981, p. 431). «

Sobrenome do autor, ano da publicacéo, pagina

>

Margem
3,0cm

Assim, a saude do trabalhador apresenta expressdes diferentes segundo a
época e o pais, e diferenciada dentro do préprio pais. Apesar das diferencas, se
mantém o0s mesmos principios trabalhadores; buscam ser reconhecidos em seu
saber; questionam as alteracbes nos processos de trabalho, particularmente a
adocdo de novas tecnologias; exercitam o direito a informacdo e a recusa ao
trabalho perigoso ou arriscado a Saude. Contudo, os trabalhadores contam com dois
apoios importantes: uma assessoria técnica especializada e o suporte, ainda que
limitado, dos servigos publicos estatais de saude (BARBOSA et al.,, 1981). (Se
utiliza a expressao et al quanto a obra citada tiver mais que trés autores)

No Brasil, a emergéncia da saude do trabalhador pode ser identificada no
inicio dos anos 80, no contexto da transicdo democratica, em sintonia com o que
ocorre no mundo ocidental. Entre suas caracteristicas basicas, destacam-se: ganha
corpo um novo pensar sobre o processo saude-doenca, e o papel exercido pelo
trabalho na sua determinagdo; ha o desnivelamento circunscrito, porém
inquestionavel, de um adoecer e morrer dos trabalhadores, caracterizado por

verdadeiras "epidemias”, tanto de doencas profissionais.

+—>

Margem
2,0cm




6 COMO FORMATAR AS REFERENCIAS

SOBRENOME, Prenomes*. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local: Editora, ano.

14— Dois espagos simples entrelinhas

*0s prenomes podem ser abreviados ou por extenso, utilize apenas uma das possibilidades em toda a
Referéncia.

CESAR MACHADO, H. A Representacdo Social do Risco de Acidente Aéreo e
da Seguranca de Voo em Pilotos Comerciais. led. Aparacida de Goiania: Editora
UNIFAN, 2014.

AN

Livro (completo)

CESAR MACHADO, H. (Org.), A Seguranca de Voo: aspectos e suas influéncias. 2
ed. Goiania: Ed da UCG, 2002.
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Instituto
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Sao Paulo. Arquivo do Estado. 1980. (Colecdo Pensadores Contemporaneos).
Iconografia e depoimentos. A
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\
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se este for de autoria do autor
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AN

Até trés autores é obrigatério citar

CESAR MACHADO, Humberto et al. A Representacdo Social do Risco de
Acidente Aéreo e da Seguranca de Voo em Pilotos Comerciais. Goiania: Ed. da
UNIFAN, 2014. <

Se mais de trés autores

A Representacdo Social do Risco de Acidente Aéreo e da Seguranca de Voo
em Pilotos Comerciais Goiania: Ed. da UNIFAN, 2014.
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Sem autoria

SOBRENOME do autor do artigo, Prenomes. Titulo do artigo: subtitulo. Nome da
Revista, Local, Ano da edicao, volume, nimero, paginas em que se situa o artigo,
meés (es) ano.

CESAR MACHADO, Humberto. A Representacéo Social do Risco de Acidente Aéreo
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Leis decretos e Similares
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Pareceres, resolucdes e indicacbes

CONSELHO FEDERAL DE EDUCACAO. Resolucéo n.° 16 de 13 de dezembro de
1984. Dispde sobre reajustamento de taxas, contribuicbes e semestralidades
escolares e altera a redacao do artigo 5 da Resolucédo n.° 1 de 14/1/83. Presidente:
Lafayette de Azevedo Pondé. Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil,
Brasilia, 13 dez. 1984. Séc. 1, p. 190-191.
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suas obras: utilizam-se as seguintes expressoes, abreviadas quando for o caso:

a) [dem — mesmo autor — Id.;
Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1989, p. 9.
Id., 2000, p. 19.

b) Ibidem — na mesma obra — Ibid.;
Exemplo:

DURKHEIM, 1925, p. 176.
Ibid., p. 190.

c) Opus citatum, opere citato — obra citada — op. cit.;
Exemplo:

ADORNO, 1996, p. 38.
ADORNO, op. cit., p. 40.



PARTE VII
ORIENTACOES PARA ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

49



8 ROTEIRO PARA ELABORACAO DE PROJETO DE PESQUISA

Elementos pré-textuais

Capa

Folha de rosto

Sumario

Tema

Apresentacdo do Tema (problematizacéo, introducdo a qual inclui a justificativa
do tema.

Objetivos: gerais (uma frase, expressao ou paragrafo curto) e especificos
(sugere-se obijeitvidade constando entre cinco e sete tépicos no maximo para
trabalhos de iniciacao cientifica).

Hipoteses (o0 que o autor imagina encontrar no final da pesquisa)

Referencial tedrico (historia, fundamentacao e revisao literaria)

Metodologia (método a ser utilizado na pesquisa: quantitativo, qualitativo, revisdo
bibliografica)

Cronograma

Orgcamento (somente para pesquisas financiadas por agéncia de fomento)
Referéncias

Apéndices

Anexos
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10. CRONOGRAMA DE ENTREGA DO TRABALHO MONOGRAFICO/TCC

/_|__—Inicio das orientacdes;

/__|__ — Orientacdo coletiva com todos os professores e alunos (sendo computada

frequéncia dos mesmos), as 00h00min h.

| _ | __ — Entrega do 1° capitulo na secretaria;

/| __ — Entrega do 2° capitulo na secretaria;

/| __ — Entrega do 3° capitulo na secretaria;

| | — Entrega do resumo, sumario, introducdo, conclusao, referéncias e anexos na
secretaria;
| | — Entrega do nome dos professores leitores do quadro funcional do ICJ e

convidado que ird compor a banca de avaliagcdo, bem como a definicdo de datas e horarios

das defesas;

| | —Confirmacao dos alunos aptos as defesas monograficas e/ou TCCs;

Obs.: Inicio da entrega das monografias aos leitores. Para confirmar a defesa o aluno

devera entregar o material com quinze dias de antecedéncia, para os leitores.

/| | — Prazo maximo de entrega do trabalho revisado ortograficamente aos

professores leitores;

/| —Entrega do Termo de Aceite dos leitores para banca,;

| _|__a__| | - ApresentacGes das monografias e/ou TCCs.

| /20 __ —Entrega definitiva da Monografia Corrigida, Encadernada (conforme regimento

interno do departamento) e Assinada e de um CD contendo o trabalho em formato Word e

PDF a Secretaria do Curso;

v Todas as etapas da Monografia e/lou TCC serdo entregues diretamente na Secretaria e

mediante assinatura de controle interno da Coordenacao de Monografia e/ou TCC,;
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v/ Cada Etapa (partes da monografia e/ou TCC) entregue fora do prazo estipulado

acarretara na perda de nota seguindo o seguinte critério:
- 0 primeiro dia de atraso menos 0,5 ponto, na média final;
- 0os dias subsequentes (consecutivos) acarretara na perda de 0,1 ponto, por dia na
média;

v O aluno devera entregar as monografias e/ou TCC revisadas (0s) ortograficamente aos
leitores até o dia previsto, sob pena de perda de 0,5 pontos na média final, por dia de
atraso, computados até o 5° dia subsequente. A partir de entdo, o aluno tera reprovacao
sumaria desta disciplina.

v" O aluno devera fazer o deposito definitivo de sua Monografia e/ou TCC devidamente
Corrigida (0), Encadernada e Assinada (conforme regimento interno do departamento)
juntamente com um CD contendo o trabalho em arquivo Word e outro em PDF a
Secretaria até a data estipulada, sob pena de perda de 0,5 pontos na média final, por
dia de atraso, computados até o 5° dia subsequente. A partir de entdo, o aluno tera

reprovacado sumaria desta disciplina.

NOTA: Segundo as normas do MEC, cumpridas pela UNIFAN, o aluno que nao
alcancar 75% de presenca estard, automaticamente, reprovado.

As Bancas de Monografia serdo compostas da seguinte forma:
Presidente: orientador;
Leitor 1: indicado pelo ICJ, conforme sua especialidade e disponibilidade;
Leitor 2 (professor convidado): O indicado devera ser de preferéncia professor de
outro departamento da UNIFAN ou outra IES — Instituicdo de Ensino Superior, desde
que tenha no minimo titulo de especialista e necessariamente detendo
conhecimento especifico no tema Do trabalho. Essa indicacdo sera feita

necessariamente pelo aluno com a chancela do professor orientador.
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11. AS APRESENTACOES

v' As apresentacdes ocorrerdonos dias _/ _/ __a__/_/__ 00:00h &s 00:00h.

v" A indicacdo para a Banca devera ocorrer até dia _/_/ _, juntamente com a

sugestdo dos integrantes e horarios a serem realizadas as Bancas;
v' Impreterivelmente até o dia __/_/__, o professor-orientador devera informar a

Secretaria quais dos seus alunos estao aptos as apresentacfes monogréficas;

v Os professores do quadro do ICJ, dever&o ser leitores de no minimo trés (3) e no
maximo cinco (5) trabalhos de final de curso. Cada banca ter4 apenas um
professor-leitor do quadro funcional do ICJ QUE SERA ESCOLHIDO PELO
ORIENTADOR,;

v/ Cada professor-leitor terda APENAS 15 min para ponderacdes nas bancas
cabendo ao Orientador encerrar as ponderagdes que excedam este tempo.
O orientando devera cientificar os integrantes da banca que cheguem com pelo

menos 15 min de antecedéncia as respectivas apresentacdes. Caso um dos leitores

atrase por mais de 5 min a apresentacao devera ser iniciada sem ele. Na auséncia

ou atraso de mais de um dos integrantes da banca, ela ser4 remarcada dentro do
periodo estipulado

Sobre as orientagdes:

v’ Elas deverdo ocorrer semanalmente em dias e horarios fixos pré-determinados
pela unifan;

v/ Cabera ao aluno entregar semanalmente ao professor orientador em papel
impresso (padrdo ABNT 10.520 e 14.724:2010) as partes da producéo literaria de
seu respectivo trabalho;

v A frequéncia ser4 computada a partir da assinatura em formulario proprio onde
constara o resumo das orientacdes repassadas ao aluno;

v/ Como forma de facilitar a comunicac&o entre orientador e orientando e em caso
de necessidade extrema, o aluno devera apresentar ao professor um enderecgo
eletrbnico que servira para eventuais contatos, justificativas e repasses de sua

producdo académica,

IMPORTANTE!!
Ao final do trabalho inserir uma ultima folha sem numeracéo com

um e-mail para um possivel contato com o autor.



Colocado a direita ao final da
pagina,
Times New Roman ou Arial.
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e-mail para contato com o autor da obra:

(humberto.cesar@hotmail.com)
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12. MODELO DE ETIQUETAS PARA ENTREGA DE CD NA SECRETARIA DO ICJ

Faculdade alfredo Nasser UNIFAN
Pro-Reitoria de Graduacéao
Ciéncias Juridicas

Monografia lll

Titulo da Monografia
Nome do aluno

Més e Ano
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13 SUJESTAO DE ATA DE DEFESA

ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

As horas e minutos do dia de de

nas dependéncias da Faculdade alfredo Nasser — UNIFAN, na cidade de
Aparecida de Goiania procedeu-se a defesa da monografia, conforme estabelecido
pela resolugéo n° 04 13/07/2005 do Conselho Nacional de Educagédo Superior.

Titulo:

Académico(a):

Orientador:

Titulacéo:

1° Leitor:

Titulacéo:
2° Leitor:

Depois de realizada a apresentacdo do académico(a) no periodo
estipulado pela banca de 20 minutos, foi aberto espaco para as argui¢cdes sendo no
maximo 20 minutos para cada professor convidado. Em seguida, o presidente da
banca examinadora, solicitou aos presentes que se retirassem e pela média
aritmética entre as notas atribuidas pelos professores participantes, chegou-se ao

resultado final, estando o académico

(aprovado/reprovado), nesta disciplina.

Sendo esta a expressao da verdade, eu professor orientador e presidente
da banca examinadora, lavrei a presente Ata que apdés lida e achada conforme, vai

por todos assinada.

Presidente da Banca

Professor Examinador

Professor Examinador

Aluno



INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS
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Curso: Ciéncias Juridicas

Nome do aluno:

Titulo do trabalho:

EXAME DO TRABALHO ESCRITO

Pontuagéo Pontuagéo Pontuacéo Pontuagéo
Caracteres observados no TCC vl B e e oty
Introducéo: relevancia do tema, problemética 1,0
inovadora.
Desenvolvimento: Teorias estudadas e sua relagédo 1,0
com a proposta da pesquisa
Desenvolvimento: Descri¢do e definicdo dos 1,0
procedimentos metodoldgicos
Desenvolvimento: Andlise de dados com base em 1,0
teorias apresentadas
Considerac0es finais: resposta a problemética (em 1,0
caso de hipotese, confirmando-a ou nao), énfase
nas analises relevantes e alcance de objetivos
Linguagem e normas académicas 1,0
Nota do trabalho escrito 6,0
Consideracdes do Professor Orientador/Examinador:
EXAME DA APRESENTACAO PUBLICA DO TRABALHO
Caracteres observados na apresentagdo publica Pontuagao Pontuagao Pontuagéo Pontuagéo
Orientador atribuida maxima
Examinador
Conteldo da apresentacéo: alinhamento com o contetido do trabalho escrito 1,0
Discurso da apresentagdo em linguagem académica 1,0
Utilizac8o do tempo disponivel (de 15 a 20 minutos) 1,0
Respostas as consideracdes da banca examinadora 1,0
Nota da apresentacéo oral do TCC 4,0
RESULTADO FINAL DO EXAME
Avaliacéo total do TCC Pontuacéo Pontuacéo
atribuida maxima
Média do exame do trabalho escrito 6,0
Média do exame da apresentacdo publica 4,0
Nota final do TCC 10,0
Aparecida de Goiania, ............. A€ o de 2014.

ASSINATURA DO ORIENTADOR

ASSINATURA DO EXAMINADOR
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_INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS )
COORDENACAO DE ORIENTAGAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

Curso: Direito

Nome do aluno:

Titulo do trabalho:

FICHA DE AVALIACAO DA MONOGRAFIA ESCRITA NA PRE-BANCA

Caracteres observados na Monografia

Insuficiente | Regular Bom

Introducao: relevancia do tema, problemética inovadora.

Desenvolvimento: Teorias estudadas e sua relagdo com a proposta da

pesquisa

Desenvolvimento: Descricao e definicdo dos procedimentos metodolégicos

Desenvolvimento: Analise de dados com base em teorias apresentadas

Consideracdes finais: resposta a probleméatica (em caso de hipétese,
confirmando-a ou ndo), énfase nas analises relevantes e alcance de

objetivos

Linguagem e normas académicas

(Insuficiente: refazer a monografia; Regular: realizar adequacfes sugeridas;

Bom: aprovado pela pré-banca)

Tendo em vista a avaliagdo da monografia escrita, decide-se pela:

( ) Aprovacéo

( ) Reprovagéao
Atestando que o
Aluno:

( ) estd apto
( ) ndo esta apto

Para proceder com a defesa da monografia neste semestre.

Consideracdes do Professor Orientador/Examinador:

Aparecida de Goiania

............. de .. de 2014,

ASSINATURA DO ORIENTADOR

ASSINATURA DO EXAMINADOR

ASSINATURA DO ALUNO
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14 TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO — MONOGRAFIA — GRADUACAO EM DIREITO

Titulo da Monografia:

Resumo do Projeto:

Dados do aluno (orientando) — nome, email e telefone:

Professor (orientador) - nome:

Declaro que aceito o pedido de orientacdo do Trabalho de Concluséo de Curso

(Monografia) acima.

Previsdo de concluséo e defesa do trabalho: __/ (més/ano)

Aparecida de Goiania, de de 2014.

Assinatura do Professor orientador

Visto da Coordenacéo de Monografia

Data

Coordenacéo




